Zatgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia A-0221-4/18

OGLOSZENIE

0 KONKURSIE NA STAZ URZEDNICZY W SADZIE REJONOWYM W OLECKU

Dyrektor Sadu Rejonowego w Olecku na podstawie art. 3b Ustawy z dnia z dnia 18

grudnia 1998r. o pracownikach sadéw i prokuratury (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 577) oraz
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie szczegétowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze z dnia 17 stycznia
2008r. (tj. Dz.U. z 2014r. poz. 400), organizuje w drodze konkursu nabér kandydatéw na staz

urzedniczy na stanowisko Sekretarza Sadowego w Sadzie Rejonowym w Olecku w peinym
wymiarze czasu pracy

Oznaczenie konkursu: A-1107-3/18
Liczba wolnych stanowisk pracy: 1 etat w [ Wydziale Cywilnym

I. Zakres wykonywanych zadan:

1. Protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach.
2. Wykonywanie zarzadzei o wyznaczeniu terminow rozpraw/posiedzen oraz
sporzadzanie wokand.
3. Wykonywanie zarzadzen sedziego.
4. Sporzadzanie pism o nadestanie akt, informacji, dokumentow.
5. Wydawanie odpiséw, zaswiadczen i innych dokumentéw z akt spraw sagdowych.
6. Wykonywanie czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem korespondencji do wystania.
7. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu .
II. Wymagania niezbedne:
1. Wyksztalcenie $rednie.
2. Nieposzlakowana opinia.
3. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
4, Niekaralno$é¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe.
5. Brak prowadzonych przeciwko kandydatowi postgpowan o przestgpstwa $cigane
7 oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe.
6. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.
I1I. Wymagania dodatkowe:
1. Znajomo$¢ techniki pracy biurowej, w tym bardzo dobra umiejetno$¢ postugiwania sig
sprzetem komputerowym.
2. Kreatywnoéé, komunikatywno$é, odpornos$c na stres oraz zdolno$ci analityczne.
3. Wysoki poziom kultury osobistej, wiedzy ogdlnej oraz z zakresu organizacji sagdownictwa
powszechnego.
4. Umiejetno$é pracy w zespole.
5. Doswiadczenie w pracy biurowej w wymiarze sprawiedliwosci.
IV. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
1. Podanie o zatrudnienie (list motywacyjny).
2. Wriasnorecznie podpisane CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej.
3. Oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.
4. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe.
5. Odwiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postgpowanie
o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe.
6. Oéwiadczenie, ze stan zdrowia kandydata pozwala mu pracowaé na danym stanowisku.
7. Kopie dokumentéow potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje, dos$wiadczenie
zawodowe.
8. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.



Do zgtoszenia kandydat moze dotaczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe
osiggniecia i kwalifikacje.

Osoby zainteresowane prosimy o zlozenie wymaganych dokumentéw bezposrednio
w siedzibie sagdu - Oddzial Administracyjny pokéj nr 106 lub droga pocztowg z powotaniem
sie na sygnature konkursu (A-1107-3/18) w terminie do dnia 8 czerwca 2018r. na adres:
Dyrektor Sadu Rejonowego w Olecku ul. Osiedle Siejnik I 18, 19-400 Olecko
z dopiskiem ,Konkurs A-1107-3/18"

V. Inne informacje:

W przypadku nadania dokument6éw drogg pocztowq za date ich ztozenia uwaza sie date stempla
pocztowego. Oferty zlozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane. Kandydaci
spetniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni o dopuszczeniu do drugiego etapu
konkursu nie péZniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia konkursu - poprzez umieszczenie
listy kandydatéw zawierajgcej imiona i nazwiska kandydatéw na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Olecku: www.olecko.sr.gov.pl oraz na tablicy informacyjnej Sadu.

Oferty odrzucone zostang zniszczone Komisyjnie.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 87 523 06 00.

Konkurs zostanie przeprowadzony przez Komisje konkursowa powotana przez Dyrektora Sadu
Rejonowego w Olecku.

Konkurs skiada sie z trzech etapow:

etap pierwszy - selekcja wstepna zgtoszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogéw
formalnych przystapienia do konkursu.

etap drugi - praktyczny sprawdzian umiejetnosci.

etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna.

Na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j.
Dz.U.z 2016r., poz. 922 ze zm.) informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego w Olecku. Dane osobowe
przetwarzane beda w celu przeprowadzenia i udokumentowania konkursu na staz urzedniczy
w Sadzie Rejonowym w Olecku A-1107-3/18 i nie beda przekazywane innym podmiotom.
Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Podanie danych
w zakresie okre$lonym postanowieniami Ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach
sadow i prokuratury (t,j. Dz.U. z 2018r. poz. 577) oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
W sprawie szczeg6towego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze z dnia 17 stycznia 2008r. (t). Dz.U. z 2014r. poz. 400) i ustawy z dnia 26
czerwca 1974r. - Kodeks pracy (t,j. Dz.U. z 2018, poz. 108 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych
jest obowiazkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne i nastepuje na
podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji.

Kandydaci niezatrudnieni i niezakwalifikowani na liste rezerwowa moga odebra¢ ztozone przez

siebie dokumenty rekrutacyjne w ciggu miesigca od zakonczenia procedury konkursowej w
pokoju Nr 106.

Olecko, dnia 23 maja 2018 r.




