E,,:"l

6.

4.

s

11.

12.

13.

Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia A-0220-12/2017

REGULAMIN
Czytelni Akt Sadu Rejonowego w Olecko

Czytelnia Akt jest wydzielonym miejscem w Biurze Obstugi Interesantow stuzacym

do przegladania akt przez osoby uprawnione.

Interesanci, w tym rowniez adwokaci, radcy prawni i Prokuratorzy obstugiwani s

w porzgdku wynikajgcym z kolejnosci zgtaszania sie.

Udostepnienie akt sadowych odbywa sie pod nadzorem pracownika BOI lub

pracownika Wydziatu z ktérego udostepniane sg akta, po uprzednim zamdwieniu ich

z odpowiednich wydziatow na wniosek ztozony ustnie lub pisemnie.

Mozliwe jest rowniez wcze$niejsze zamowienie akt osobiscie, telefonicznie lub

mailowo, konieczne jest jednak potwierdzenie, czy mozliwe bedzie przejrzenie akt

i wjakim terminie.

Pomieszczenie Czytelni Akt oraz stanowiska do przegladania akt sg monitorowane.

Przed skorzystaniem z Czytelni Akt interesanci maja obowigzek:

e zapoznac sie z niniejszym Regulaminem i stosowac sie do jego zapisow;

e pozostawid w szatni okrycia wierzchnie, torby, teczki, bagaze itp.;

e okaza¢ osobie obstugujacej czytelnie akt dowod osobisty lub inny dokument
tozsamosci i ztozy¢ czytelny podpis w rejestrze akt udostepnianych do wgladu
oraz na karcie zapoznania sie z aktami, wpisy te s3 jednocze$nie zobowigzaniem
do przestrzegania Regulaminu Czytelni Akt.

Akta udostepniane sa w miare ilo$ci wolnych stanowisk w Czytelni Akt.

Przed udostepnieniem akt pracownik BOI legitymuje interesanta, upewnia sie

i ponosi osobistg odpowiedzialnosc, ze osoba, ktdra bedzie akta przegladac jest do

tego uprawniona tj. jest strong postepowania lub petnomocnikiem.

Udostepnienie akt na podstawie innych przestanek np. wykazania interesu

prawnego nastepuje na podstawie wydanej przez Przewodniczgcego wiasciwego

Wydziatu zgody na przegladanie akt.

.Akta spraw znajdujgcych sie w Wydziale udostepniane s3 w miare mozliwosci

bezzwilocznie. Akta spraw, ktérych udostepnienie w danej chwili nie jest mozliwe,
udostepniane sg w terminie ustalonym przez pracownika Biura Obstugi
Interesantow z wtasciwym Wydziatem oraz interesantem. Akta spraw podlegajgcych
udostepnieniu w celu usprawnienia pracy i dla wygody interesantow moga byc¢
rowniez zamawiane drogg telefoniczng lub mailowa. W takim wypadku
udostepnienie akt jest rowniez uzaleznione od wolnych stanowisk w Czytelni Akt.
Udostepnienic akt znajdujacych si¢ w archiwum zakladowym odbywa sie po
wczesniejszym zamowieniu minimum 3 dni przed planowang data udostepnienia.
Osoby zainteresowane przegladaniem akt w czytelni majg prawo do zamowienia
wiecej niz jednych akt, jesli istnieje taka potrzeba, zapoznawaé sie jednak mogg
jednorazowo tylko z jednymi aktami. W celu przejrzenia kolejnych akt interesant
obowigzany jest zwraéci¢ akta dotychczas udostepnione, wowczas moga mu zostac
wydane kolejne akta.

Fakt udostepnienia akt odnotowuje sie na karcie zapoznania z aktami, ktéra
umieszcza sie na wewnetrznej stronie oktadki akt. Wzdér karty zapoznania z aktami
stanowl1 zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.



14. Zamowienie akt do wglagdu moze nastapic¢ poprzez ztozenie wniosku, ktorego wzor
stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

15. W czytelni mozna korzysta¢ z materiatéw whasnych po zgtoszeniu ich pracownikowi
BOIL

16. W czytelni mozna korzystaé¢ z wiasnego sprzetu (np. komputer przenosény, aparat
cyfrowy) za zgodg, wiedza i pod nadzorem pracownika BOl Informacje o
skorzystaniu z mozliwosci utrwalania tresci dokumentéw umieszcza sie na karcie
zapoznania z aktami.

17.Na terenie czytelni osoby czytajace akta zobowigzane sa do zachowania ciszy
i niezaktocania pracy innych 0séb.

18.0soby ktéorym zostaly udostepnione akta majg obowiazek poszanowania
udostepnionych dokumentéw, a wszelkie zauwazone uszkodzenia akt powinny by¢
zgtoszone osobie obstugujacej, aby nie ponosic za nie odpowiedzialno$ci.

19.W czasie udostepniania akt zabronione jest sporzadzanie w nich jakichkolwiek
adnotacji, uzupetnien, zapiskow, skreslen i podkreslen, a takie usuwanie adnotacji,
dokumentow itp.

20.Na terenie czytelni obowigzuje bezwzgledny zakaz rozmow z  telefonéw
komorkowych, spozywania positkow i napojow.

21.7Zabronione jest wynoszenie akt poza czytelnie.

22. Osoby przegladajgce akta maja obowigzek stosowania stg de mniejszego Regulaminu
oraz zalecen i biezgcych uwag 0sob obstugujacych Czytelnie Akt



